附件7
关于报送无锡太湖学院第九次学生代表
大会筹备工作相关材料的要求
各二级学院：
根据《关于筹备召开无锡太湖学院第九次代表大会及代表名额分配和选举工作的通知》文件要求，各二级学院需在文件要求时间内召开二级学院学代会，同步选举产生新一届学生分会学生委员，选举产生参加校学代会代表，审议学代会工作报告。具体要求如下：
一、报送材料时间
各二级学院请于4月上旬前积极筹备并完成各二级学院学代会，相关材料于大会后两天内报送校学生会外联协作部。
二、报送材料内容
各选举单位需要报送的材料为：
1.《关于选举产生无锡太湖学院××学院学代会委员的情况报告》
2.《无锡太湖学院第九次学生代表大会代表登记表》
3.《无锡太湖学院第九次学生代表大会代表名册》
三、报送材料要求
1.请各二级学院，严格按照填表提示，填写表格内容；附件均单独分成文档报送，不需要合并在一个文档内；
2.请各二级学院，将电子版和纸质版在大会会后两天内提交校学生会，待校团委批复后，根据批示精神，集中公示新一届学生委员。
校学生会电子邮箱：2854473496@qq.com；联系人：陈凌俊，联系方式：15990358404。

填表提示：
一、《无锡太湖学院第九次学生代表大会代表登记表》和《无锡太湖学院第九次学生代表大会代表名册》信息需要保持一致。
二、《名册》具体内容中，
（一）关于籍贯的填写：统一为××（省）××（市，如为县级市则填写到县级市）。如，江苏无锡、江苏宜兴。
（二）关于民族的填写：请填写完整，如汉族、满族等，不能仅填写，汉、满。
[bookmark: _GoBack]（三）涉及年月的均填写：××××. ××格式，如1998.01；
请务必核实下入团、入党的准确时间，不要出现未满14周岁就入团（也可能存在部分13周岁入团情况），未满18周岁就入党的情况；
（四）关于班级的填写：
班级填写示例为：法学、会计学等全称+2203班；
（五）关于意向组织及部门职务和原属组织及部门职务的填写：组织和部门一律写全称；如文法学院学生分会办公室副主任、会计学院学生分会主席团成员等；
（六）关于所获荣誉界定：获得市（县）区、所在组织及以上部门表彰、颁发的各类个人荣誉；如荣誉较多，则填写最重要的两项荣誉内容；如有团内荣誉也应填写。
起止时间：从入学后荣誉中选填；
三、《登记表》中，
（一）关于简历的填写：
起止时间：从小学阶段填起。
具体格式为：
××××. ××-××××. ××，单位全称+职务；
××××. ××-至今，单位全称+职务；
如，2006.09-2008.09，×××学生分会办公室主任。
（二）关于主要表现的填写：
主要填写以下内容：个人政治信念、工作成绩、群众口碑等方面论述，言简意赅，不超过200字。请用“该同志……”表述，不要用第一人称，我或本人。
四、报送材料中的字体、字号请尽量保持一致。

